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Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

Reconhecer a necessidade e as vantagens do processamento automatico de informagao

Identificar as potencialidades e as limitagdes de uma folha de célculo

Utilizar de forma consistente ferramentas de processamento e andlise de grandes volumes de dados

Tirar partido dos mecanismos avangados de manipulacédo de dados existentes numa folha de célculo

Solucionar problemas concretos com recurso a ferramentas de processamento automatico de dados

Definir estruturas e modelos de dados basicas para suporte & modelacéo de problemas no ambito das ciéncias experimentais
Conceber algoritmos basicos para resolucédo de problemas cientificos
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Pré-requisitos

Antes da unidade curricular o aluno deve ser capaz de: ) ) i
Demonstrar competéncias basicas acerca da utilizagéo do sistema operativo Windows

Conteldo da unidade curricular

Contextualizacdo e dominios de aplicagio das folhas de célculo. Funcionalidades e interface do Microsoft Excel. Topicos relacionados com a introducéo de dados,
formatacéo, validac&o e importacéo de dados. Gestdo de folhas de célculo. Escrita de férmulas e utilizagéo de funcdes. Ferramentas de anélise de dados. Criagéo e
manipulacdo de tabelas e gréaficos dinamicos. Automatizacéo de tarefas através de macros.

Contetdo da unidade curricular (verséo detalhada)

1. Introdugéo ao Excel
- Contextualizagao e dominios de utilizagao
- Estrutura de um documento do Microsoft Excel
- A interface do Microsoft Excel
- Introducéo e edigao de dados
- Copiar e mover
- Formatagéo de documentos
- Gestéo de folhas de célculo
- Validagdo de dados
- Importagdo de dados
. Férmulas e funcdes
- Descricéo geral das férmulas
- Insercéao, edicéo de formulas
- Auditoria de formulas
- Utilizag&o dos diferentes mecanismos de referenciacéo
- Atribuicéo de nomes a células
- Sintaxe das fungbes
- Insercéo de fungdes numa férmula
- Funcdes: data/hora, matematicas, estatisticas, l6gicas, pesquisa, base de dados, financeiras e texto
. Representagdes graficas
- Construgao de gréaficos
- Elementos e tipos de graficos
- Formatacgédo de um grafico
. Ferramentas de anélise de dados
- Ordenacéo e filtragem
- Criacdo e manipulagéo de tabelas
Tabelas dinamicas e gréaficos dindmicos
- Estrutura de uma tabela dinamica
- Construgdo e manipulagdo de uma tabela dinamica
- Formatagcé@o de uma tabela dindmica
- Representagao gréafica de tabelas dinamicas através de gréaficos dinamicos
Macros
- Definig&o e tipos de macros
- Criar, editar e executar uma macro
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Bibliografia recomendada

Rodrigues, L. (2016). Utilizacéo do Excel para Economia & Gestéo. FCA.
Marques, P., Costa, N. (2014). Fundamental do Excel 2013. FCA.
Carvalho, A. (2017). Excel para Gest&o. FCA.

Carvalho, A. (2017). Automatizagdo em Excel. FCA.
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Métodos de ensino e de aprendizagem

Apresentagdo dos conteldos utilizando diversas formas metodolégicas, entre as quais: expositiva, estudo de textos e forma de projeto. Andlise e debate de
situagdes problematicas, em pequenos grupos ou em grande grupo. Resolucdo de problemas com recurso a meios informaticos.
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Alternativas de avaliagdo

1. Alternativa 1 - (Ordinario, Trabalhador) (Final)
- Prova Intercalar Escrita - 60%
- Exame Final Escrito - 40%

2. Alternativa 2 - (Ordinério, Trabalhador) (Recurso, Especial)
- Exame Final Escrito - 100%
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