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Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

1. Conhecer/compreender a estrutura e funcionamento dos computadores e redes de computadores;

2. Utilizar e tirar partido do ambiente de trabalho de sistemas operativos da familia Windows e Linux;

3. Utilizar/tirar partido das principais potencialidades de ferramentas de navegacéo na Internet, processamento de texto, folha de célculo, construgao de sitios Web
simples e construgdo de apresentagoes.

Pré-requisitos

Né&o aplicavel

Conteldo da unidade curricular

Componente Tedrica: Introdugdo aos Sistemas de Computadores; Sistemas numéricos; Arquitetura dos computadores; Parte I6gica de um computador / SW;
Manipulagdo de dados e linguagens de programacéo; Redes de computadores; Seguranga dos computadores; Tecnologias Multimédia. Componente Pratica: SO
Windows; Processador de texto Microsoft Word; Internet; Construcédo de sitios Web com Microsoft FrontPage; Folha de Calculo Microsoft Excel; Microsoft
PowerPoint; SO Linux.

Conteldo da unidade curricular (versédo detalhada)

1. Introduc&o aos Sistemas de Computadores
- Informética, dados e informagéao
- Representacgdo da informacgéo
- Unidades de informacéo
- Classificagao dos sistemas informéticos
2. Sistemas numéricos
- A base binéria, decimal e hexadecimal
- Converséo de base
- Operagdes binarias: adicdo, complemento para dois e fracionarios
- O c6digo ASCII e Unicode
3. Arquitetura dos computadores
- Historia
- Componentes principais
- Placa-mée
- A unidade central de processamento
- Meméria
- Barramento
- Sistemas periféricos
- Portas de entrada e saida de dados
- Comunicacdo computador-periférico
4. Parte légica de um computador - Software
- Um software especial: a BIOS
- Tipos de Software
- Sistemas operativos
- Funcdes e componentes de um sistema operativo
- Tipos de sistemas operativos
- Modelo de organizagdo da informagéo
- Principais sistemas operativos
- Coordenagéo da actividade da maquina
5. Manipulagao de dados e linguagens de programagao
- Necessidade das linguagens de programagao
- Classificacéo das linguagens de programagao
- Passos para a criagdo de um programa
- Execugao de programas
6. Redes de computadores
- Introdugéo
- Meios fisicos de transmissao
- Classificacéo das redes, arquiteturas e topologias
- Dispositivos de ligacdo
- Ethernet
- Protocolos de comunicagao
- A Internet
- Intranet e Extranet
7. Seguranca dos computadores
- Virus e Anti-Virus
- Crackers, criptografia e firewalls
- Deny of service attack
- Outras ameagas: correio ndo solicitado (spam), worms, trojans, hijackers, adware e spyware
- Boas praticas de seguranca
8. Tecnologias Multimédia
- Definicao
- Carateristicas
- Tipos de aplicagdes multimédia
- Técnicas de construcao e de gestdo de sitios na WWW
9. O Sistema Operativo Windows
- Ambiente de Trabalho
- Explorador do Windows
- Gestéo de ficheiros e pastas
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Contetdo da unidade curricular (verséo detalhada)

- Procura de ficheiros e pastas
- Painel de controlo
- A area de transferéncia
- Compresséo de pastas e ficheiros
10. O Processador de texto Microsoft Word
- Estrutura do Word
- Edicao, gravacéo e impressédo de documentos
- Formatacéo de um documento
- Insercé&o de referéncias
- Tabelas e organigramas
- Impresséo em série
11. Internet
- Introducéo
- World Wide Web
- Utilizag&o dos servicos de e-mail e chat
- Motores de busca
12. A Folha de Célculo Microsoft Excel
- Estrutura do Excel
- Operagdes sobre blocos de células
- Funcdes no Excel e suas aplicacdes
- Formatacgao de células
- Filtros
- Gréficos
- Macros
13. O Microsoft PowerPoint
- Estrutura do PowerPoint
- Efeitos de transicédo, animag6es personalizadas e botbes de agéo
- Criacéo de apresentacdes com diapositivos
14. O Sistema Operativo Linux
- Ambiente de trabalho
- Gestéo de ficheiros e pastas
- O pacote de aplicacdes de escritério OpenOffice
- A linha de comandos e alguns comandos basicos

Bibliografia recomendada
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Métodos de ensino e de aprendizagem

Informética de Gestéo - Introducéo a Informatica - 2019/2020

. Gouveia, José and Magalhées, Alberto (2008), “Hardware PCS e Periféricos - Curso Completo”, 42 Edicédo Actualizada e Aumentada, FCA.
. Delgado, José and Ribeiro, Carlos (2006), “Arquitectura de Computadores”, 22 Ed. Revista e Actualizada, FCA.

. Marques, Paulo Capela e Costal, Nuno (2014), “Fundamental do Word 2013, FCA.

. Rodrigues, Luis Silva (2012), "Utilizagdo do Excel 2010 para Economia & Gest&o", FCA.

. Carvalho, Maria Adelaide (2014) "Exercicios Resolvidos com Excel para Economia & Gestéo- 4. 2 Edi¢do Atualizada e Aumentada”, FCA.

Aulas Tedricas: As aulas tedricas serdo desenvolvidas com a apresentacéo dos conceitos, tendo sempre a perspetiva da aplicagdo pratica, recorrendo aos meios
audiovisuais disponiveis. Aulas Laboratoriais: atividades acompanhadas, no &mbito dos objetivos da disciplina. O método de ensino adotado privilegia a componente

pratica e experimental.

Alternativas de avaliagdo

1. Alternativa 1 - (Ordinario, Trabalhador) (Final, Recurso)

- Trabalhos Praticos - 50% (Teste pratico sobre MS Word e MS Excel)

- Exame Final Escrito - 50% (Nota Minima do Exame: 7 valores)
2. Alternativa 2 - (Ordinério, Trabalhador) (Especial)

- Trabalhos Praticos - 50% (Teste pratico sobre MS Word e MS Excel)

- Exame Final Escrito - 50% (Nota Minima do Exame: 7 valores)

Lingua em que é ministrada

1. Portugués
2. Inglés

Validac&o Eletronica

Jodo Paulo Ribeiro Pereira José Luis Padréo Exposto

16-10-2019

Paulo Alexandre Vara Alves
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